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Per consentire I'utilizzo dei servizi della “Google Suite”, ’Amministratore di
sistema ha fornito a ciascun utente le credenziali di accesso al nuovo

account istituzionale in “G SUITE” impostato secondo il seguente criterio:

nome.cognome@icsdegasperi.edu.it

Nella circ. 165 del 25/05/2020 pubblicata sul sito del nostro Istituto (se
clicchi sulla parola Istituto verrai collegato alla pagina) hai trovato il link per

richiedere l'iscrizione alla G-suite di Istituto:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSePKDBNMKmwDG_Aj8SDa9
CKcK8sxL2y6BJtU1VSC2fg0ro3hg/viewform?usp=sf_link

Dopo aver cliccato questo link e compilato il modulo, controlla, dopo
qualche giorno, la tua mail (quella che avrai inserito nel modulo - ricorda

che la mail inviata ha validita 48 ore) in cui troverai una mail da parte di

“The Google Cloud Team per IC De Gasperi’, aprendo troverai questa
schermata

Y Google Cloud

Ti diamo il benvenuto nel tuo nuovo account

Google per I.C. "De Gasperi" Qui troverai la tua

Buongiomo docente, ma” dl |Stitut0

Hai un nuovo account Google con l'organizzazione |.C. "De Gasperi”

Accedi al tuo account per usufruire dei servizi Google messi a disposizione dalla
tua organizzazicne. Se ['organizzazione usa G Suite, tra i servizi Google potrebbero
essere incluse le versioni aziendali di Google Drive, di Gmail e di altri servizi Google
che potrai utilizzare per collaborare con il tuo team.

o neme utente:| - NOme.cognome@icsdegasperi.edu.

Password: fai clic suUAccedi qui SoTto per IMpOStare 1a password & accedere. Per

proteggere il tuo account, segui queste linee guida relative alle password CLlCCA SU ACCEDI
= -
<—

Per la tua sicurezza, il link per la reimpostazione della password scade dopo 48 ore.

Successivamente, contatta 'amministratore per la password

Cordiali saluti,
Il team di Google Cloud


http://www.icsdegasperi.edu.it/
http://www.icsdegasperi.edu.it/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSePKDBNMKmwDG_Aj8SDa9CKcK8sxL2y6BJtU1VSC2fg0ro3hg/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSePKDBNMKmwDG_Aj8SDa9CKcK8sxL2y6BJtU1VSC2fg0ro3hg/viewform?usp=sf_link
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Dopo aver cliccato su ACCEDI si aprira una finestra con la spiegazione
della privacy di Google e dovrai cliccare ACCETTA

come vedi in questa immagine.

A questo punto dovrai scegliere la tm puoi vedere nella
seguente immagine, segui i passaggi:

Google

Scegli la tua password, caratteri
alfanumerici, almeno una maiuscola,
NO caratteri speciali, devono essere
almeno 8 caratteri.

Lampoia Ila passwora ai

~A
LI B mm n g- =Y

/ Es. : Ciao2020 ; Ciao2020! ; Studentel!

O (solo solo esempi)

Scegli una nuova password sicura che . .
nérﬁ%hh[‘m per a;n‘.)s.f, b Devi confermare la password scritta

in alto! ATTENZIONE a scriverla
—| uguale!ll

Crea password

Conferma password

Dopo aver scritto la password e
averla confermata CLICCA
“CAMBIA PASSWORD”

Ora puoi accedere al tuo account scolastico. Segui le indicazioni.

COME ACCEDERE AL PROPRIO ACCOUNT

L’accesso a “G SUITE for Education” puo avvenire seguendo il seguente

percorso:
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Vai alla home page di Google e cliccando su ACCEDI
Chisiamo  Google Ske SRR o |

Google

3 Apri la pagina di Google — www.google.it
— e clicca su ACCEDI

Si aprira questa schermata, inserisci, dove indicato
dalla freccia, il tuo account scolastico
Google

Accedi . . . .
h / Es. : mario.rossi@icsdegasperi.edu.it
Utilizza il tuo Account Google

Dopo clicca AVANTI.

Inserisci poi la password che hai scelto.

Si aprira la casella di posta personale cliccando
su “Accedi”.

Benvenuto nella G-Suite!

Troverai gia 2 mail con le indicazioni di utilizzo.
In alto a destra compare il logo del profilo personale in “G Suite”. Cliccando
sulla matrice costituita da nove puntini, si apre I'elenco delle applicazioni a

disposizione per iniziare a lavorare.

= M Gmal Q - ® Gsute @ . L.
[:I Nella tua mail troverai in alto a destra
] I'indicazione che ti indica che sei nella
O M & G-Suite , cliccando sull'icona con la
B BB scritta G-Suite, potrai passare

all’laccount  personale di  gmail.
Cliccando sul quadrato costituito da 9
puntini (ovvero le originarie 9 Apps di
Google) potrai accedere a tutte le Apps
di Google, come Drive, Meet ecc...



http://www.google.it/
mailto:mario.rossi@icsdegasperi.edu.it
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Per poter accedere alle apps della G-Suite DEVI sempre prima
entrare nella GMAIL di G-Suite, in questo modo eviterai conflitti
con gli altri account presenti sul tuo PC. In questo modo, dopo
esserti loggato nella Gmail con I'account
nome.cognome@icsdegasperi.edu.it, potrai avere accesso a tutto
le App con il tuo nome registrato nell’Istituto.



mailto:nome.cognome@icsdegasperi.edu.it
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Avvertenze

1. Si raccomanda di non utilizzare I'account dell’lstituto per gestire e

archiviare comunicazioni e documenti personali.

2.E fondamentale non lasciare mai aperto il proprio account in un computer
utilizzato da altri utenti. Per uscire e sufficiente cliccare su “Esci” nel menu

che si apre cliccando sull’icona del profilo in alto a destra.

Da dispositivo mobile i passaggi sono gli stessi, ma le schermate sono

leggermente diverse.

Se non hai I'app Gmail, vai su Google Play Store o Apple App Store e

scaricala. Una volta scaricata, aprila e segui la procedura per attivare un

nuovo account.

Se invece hai gia I'app Gmail, clicca sull’icona circolare in alto a destra e poi
su Aggiungi un altro account:


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.gm&hl=it
https://apps.apple.com/it/app/gmail-email-from-google/id422689480
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" | Nell’'app di Gmail, in alto a destra,
troverai o la foto che hai impostato o
Ql L G Iiniziale del tuo nome, cliccandoci potrai
Gestisci i tuo Account Google vedere questa schermata e potrai
aggiungere I'account di Istituto.

Imposta email

Google

Outlook, Hotmail & Live

Yahoo

Exchange & Office 365

m 1l
'm in
H
l 2+ Aggiungi un altro account I 321
o Gestisci gli account su questo dispositivo ™M

Scegli Google nella
schermata successiva

Inserisci I'indirizzo email fornito
dall’amministratore

( nome.cognome@icsdegasperi.e
du.it):

Altro
T T TT" I
Google
Accedi
Utiizza il tuo Account Google, s ______inzecm |
Ulteriori informazioni
Google

nuove sludenteﬁ‘.- "= edu.it Ciao
| @ roovostudente® . _reduit

Non ricord lNndirizze emall?

- —— \

S E t 9 G . & Password dimenticata? Avantl
gwer r tyuiop 1234567890
asd f gh J ko qwer tyuiop

asdf gh j kI
A~ 2 X ¢ ¥ b nm @&
» 2z xcvbnma@&@

ns @ @ .=

na |, . -

L] ® < a ® «

Inserisci la password,
da cambiare subito
dopo, fornita
dall’amministratore

a com/sccounts/answer/181692) oppure
eggenda e norme salls privacy della e

Leggi e accetta
I'informativa
privacy di
Google

Clicca

Cambia la password con una di tua scelta,
cercando di rispettare alcune regole (una
maiuscola, poi minuscole e qualche numero,
almeno 8 caratteri).

Devi inserirla due volte.
Potrebbe chiedervi di inserire un CAPTCHA.

poi Accetta.



https://policies.google.com/privacy
https://policies.google.com/privacy
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Google
Ciao
@ nvovostudente

Crea una password efficace

® we ® Prova le notifiche solo per le email a
priorita elevata
Pubblichiamo Te i Puni zumtiire ks Wi prelerensa in qualsias
10 33051 cosa aspetan cuanc momanto dal inipostazica
otaipes ISR & ol ow s Attiva No, grazie

11 team di Gmail 22:45
Suggerimenti per utilizzare la tua nuova..
Ti giamo il benvenuta nella tua casella ¢

11 team di Gmail 22:46
Scarica lapp ufficiale di Gmail
carica lapp ufficiale di Gmal Le miglio

VALIDITA ED UTILIZZO DEGLI ACCOUNT

Infine verrai reindirizzato
alla tua casella di posta

su Gmail e potrai iniziare ad
usare l'account.

Nota che, a differenza del
PC, da dispositivo mobile
dovrai scaricare le app che
desideri usare (ad es.
Classroom, Meet, Drive,
ecc.), ma quando le aprirai
troverai gia I’account che
hai attivato e dovrai solo
selezionarlo.

Gli account degli alunni rimarranno attivi fino al conseguimento del diploma o

finché non avvenga un trasferimento ad altra scuola. Terminato il rapporto

formativo con l'istituto 'account degli studenti viene sospeso.

Per questo motivo si raccomanda di non utilizzare I'account

nome.cognome@icsdegasdperi.edu.it per gestire e archiviare comunicazioni

e documenti personali.

La piattaforma & concessa in uso gratuito al personale in servizio e agli

studenti per lo svolgimento delle attivita didattiche e dei progetti d’istituto.
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Violazioni a tali disposizioni comporteranno sanzioni secondo il Regolamento

di Istituto e il Patto di Corresponsabilita.

Si declina ogni responsabilita per un uso diverso da quello didattico.

Caronno Pertusella, li 25/05/2020

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Marina Fausto
L’Animatore Digitale
Prof.ssa Francesca Ceriani
L’Animatore della Didattica

Prof.ssa Veronica Piatti



